REPUBLIKA ESHQIPERISE
BASHKIA MALLAKASTER

SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE
PER PRANIMIN NE SHERBIMIN CIVIL
NE KATEGORINE EKZEKUTIVE
(Specialist)

Lloji i diplomés “Finance”

Niveli minimal i diplomés “Diplomé e Nivelit té Paré”

Né zbatim t€ Nenit 22 dhe té Nenit 25, t€ Ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i1 ndryshuar,’
VKM-sé Nr.142 daté 12.03.2014, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicionéve té punés né
institucionet ¢ administratés shtretrore dhe institucionet ¢ pavarura” i ndryshuar ; si dhe té Kreut II,
I, IV dhe VII, t&¢ Vendimit Nr. 243, daté 18/03/2015, t& Késhillit t¢ Ministrave, Bashkia

Mallakastér, shpall procedurat e lévizjes paralele dhe té pranimit né shérbimin civil pér kategoriné
ekzekutive, pér grupin e pozicioneve:

Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A 1 (njé)

Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A 1 (njé)

Afati pér dorézimin e dokumentave pér

LEVIZJE PARALELE: 20.05.2019

Afati pér dorézimin e dokumentave pér

By y 27.05.2019
PRANIM NE SHERBIMIN CIVIL: -




REPUBLIKA ESHQIPERISE
BASHKIA MALLAKASTER

Pérshkrimi pérgjithésues i punés pér pozicionet si mé sipér éshté:

Pérshkrim i Pérgjitshém

Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A
Specialist i nivelit té larté, mbulon céshtje té fianncés brenda sektorit

Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria 1V-A
Mbulon ¢éshtjet e aseteve

DETYRAT

Detyrat Kryesore

Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A

a)
b)
c)
d)
e)
f)
9)

h)
i)

)
k)

Eshte punonjés né varési direkte té Pergjegjesit té Sektorit té Financés (eprori direkt).

Kryen kontabilizimin e veprimeve té arkés sé shpenzimeve

Kryen kontabilizimin e pagave

Mban llogarité e furnitoréve dhe shpenzimeve

Bén kontabilizimin e letrave me vleré

Bén rakordimin me inspektorin e té ardhurave pér letrat me vleré.

Pérpilon mandat-arkétimet dhe pagesat pér veprimet e kryera né arké gjaté dités me té gjitha
ekstremet, pasi ka kontrolluar mé paré dokumentat justifikuese té pagesés.

Ndjek dhe rakordon veprimet e listépagesave e invalidéve dhe ndihmés ekonomike

Eshte punonjés civil dhe eshte ne varesi direkte te Pergjegjesit te Sektorit té buxhetit (eprori
direkt).

Bén regjistrimin né ditar t& veprimeve té bankés, té thesarit, pér té ardhurat e arkétuara.

Bén regjistrimin né ditar té arkés sé letrave me vleré , arkés sé té ardhurave , arkés sé té
ardhurave nga kopshtet, té arkés sé tregut.

Mban regjistrat statistikor dhe bén akt-rakordimet qé i shérbejné sektorit pér kryerjen e detyrave
me saktési dhe né kohén e duhur.

Né periudha té caktuara té vitit buxhetor (mujore, progresive) bén rakordime me degén e
thesarit dhe pasqyrat e pérgatitura pér kété gellim, té konfirmuara nga té dy palét, ia raporton
Pérgjegjésit té Sektorit .

Ndjek ritmikén e arkétimit té té ardhurave té realizuara nga Drejtoria e Taksave dhe Tregjeve,
ndjek ekzekutimin e vjeljes sé gjobave té vendosura nga organet e caktuara kur ligji ngarkon
Bashkiné pér vjeljen e tyre.

Kontrollon dhe konfirmon té gjitha rastet e derdhjeve gabim dhe bén rakordimet pérkatése.
Rakordon me te gjitha drejtorité ge ralizojne te ardhura.

Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A




=

Eshte punonjes né varési direkte té Pérgjegjésit té Sektorit té Finacés (eprori direkt).

2. Pérpilon fletét e inventarit te aktiveve te gendrueshme sipas zyrave ne Bashki, institucioneve te

arsimit, cerdhet, gjendjes civile, ndricimi rrugor.

Perpilon flete e inventarit te imet ne perdorim per te gjithe aktivitetin e Bashkise dhe arsimit.

Mban kartelat per aktivet e gendrueshme dhe inventarin e imet.

Rakordon gjendjen kontabile te aktiveve te gendrueshme dhe inventarit te imet me inspektoren

e kontabilitet analitik te mallrave industriale.

6. Ndjek dhe kontrollon te gjitha levizjet e aktiveve te gendrueshme ne bashkepunim me
inspektorin e administrimit.

7. Perpilon materialin per ne Keshill Bashkiak per nxjerrjen jashte perdorimit dhe diferencat e
rezultuara nga inventarizimi.

8. Mbikeqyr gjithe procesin e invenatrizimin ne baze te urdhrit te titullarit dhe arshivon gjithe
inventaret.

9. Kujdeset per ruajtjen dhe mirémbajtjen e listepagesave dhe librave te pagave te arsimit dhe te
bahkise.

10. Nxjerr dhe llogarit vjetersine sipas listepagesave sipas kerkesave.

11. Bén verifikimet dhe rakordimet me Agjensiné e sigurimeve shogérore né lidhje me vértetimet e
Iéshuara prej saj.

12. Pérpilon vértetimet e kontributeve te sigurimeve shogerore per daljet ne pension sipas

legjistacionit ne fuqi.

oW

Kané té drejté té aplikojné pér kété proceduré vetém népunésit civilé té sé njéjtés kategori, né té
gjitha insitucionet pjesé e shérbimit civil.

1. LEVIZJA PARALELE
KUSHTET PER LEVIZJEN PARALELE DHE KRITERET E VECANTA

Kandidatét duhet té plotésojné kushtet pér lévizjen paralele si vijon:
1. Té& jené népunés civilé té konfirmuar, brenda sé njéjtés kategori; ;
2. Té mos kené masé disiplinore né fug;
3. Té kené t€ paktén vlerésimin e fundit “miré” apo “shumé miré”;

Kandidatét duhet té plotésojné kérkesat e posagcme si vijon:

-Pér pozicionin Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A
1. Diplome Bachelor ne Finance, Master i Shkencave né Finance
2. Njohja e njé gjuhe té huaj

-Pér pozicionin Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A
1. Diplomé bachelor né financg,

(Wl DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT
Kandidatét duhet té dorézojné me posté ose dorazi né njé zarf té mbyllur, né zyrén e Njesise se
Menaxhimit te Burimeve Njérézore, té Bashkisé Mallakastér, kéto dokumenta:
dokumentat si mé poshté:

1. Letér motivimi pér aplikim né vendin vakant.
2. Njé kopje té jetéshkrimit (CV).
3. Nje numér kontakti dhe adresén e ploté té vendbanimit.
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4. Fotokopje e diplomés.Nése aplikanti disponon njé diplomé té njé universiteti té huaj duhet ta
keté té njesuar prané Ministrisé sé Arsimit.

5. Fotokopje e diplomés me listén e notave.Nése ka njé diplomé dhe listé notash té ndryshme

me vlerésimin e njohur né Shtetin Shqiptar, aplikanti duhet ta keté té& konvertuar até sipas

sistemit shqiptar.

Fotokopje e vleresimit té fundit vjetor.

Fotokopje té librezés sé punés e plotésuar.

Certifikata ose déshmi té kualifikimeve, trajnimeve té ndryshme.

Fotokopje e letérnjoftimit (karte Identiteti).

10 Vértetim te gjéndjes gjygésore dhe shéndetsore.(Deshmi penaliteti dhe raport mjekesor).

© oo N

Dokumentat duhet té dorézohen me posté apo drejtpérsédrejti brenda datés 20.05.2019.

1.3 REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK
Né datén 22 /05 / 2019 , Njésia e Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore né Bashkiné Mallakastér do
té shpallé né portalin ”Shérbimi Kombétar té Punésimit”, né fagen zyrtare t¢ Internetit té Bashkisé
né stendén e informimit té publikut., listén e e kandidatéve gé do té vazhdojné konkurimin , si dhe
datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet intervista.

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e lévizjes paralele dhe Kriteret e
vecanta do té njoftohen individualisht nga Njésia e Menaxhimit té Burimeve Njerézore né
Bashkiné Mallakastér, pér shkaget e moskualifikimit né té njéjtén dité me shpalljen e listés sé
verifikimit paraprak té kandidatéve né rrugé elektronike pérmes emailit té paragitur nga kandidati
né dokumentacionin e aplikimit.

Ankesat nga kandidatet paragiten né Njésiné Pérgjegjése té Menaxhimit té Burimeve Njerézore
brenda 5 ditéve kalendarike dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 diteve pune nga data e depozitimit
te saj.

14 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
' ZHVILLOHET INTERVISTA
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me:

Ligji 10256 dat€ 8.7.2010 “Menaxhimi Financiar dhe kontrolli”( I ndryshuar);

Ligji 139/2015 Pér vetégeverisjen vendore:* ;

Udhézimi 30/2011 i Ministrisé sé Financave;

Ligji nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés n€ administratén publike;

Ligji nr.9936, daté 26.6.2008, "Pér menaxhimin e sistemit buxhetor né Republikén e Shqipérisé"
Udhézim 1 MF Nr. 17, daté 25.7.2011 pér “Pé&rmbushjen e inspektimit financiar publik dhe
kontrollin e cilésisé”.

7. Udhézimi 1 MF nr. 12, dat€ 05.06.2012 mbi “Procedurat e kryerjes s€ veprimtaris€ sé

© ks whE

auditimit t&€ brendshém né sektorin publik”

(M MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE
Kandidatét do té vlerésohen né lidhje me dokumentacionin e dorézuar:
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http://arkiva.financa.gov.al/previewdoc.php?file_id=196

Kandidatét do té vlerésohen pér pervojen, trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén, si dhe
certifikimin pozitiv. Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 40 pike.

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin e pozicionit té punés;
b- Eksperiencén e tyre té méparshme;

c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

Totali i pikéve pér kété vlerésim éshté 60 piké.

DATA E DALJES SE REZULTATEVE TE KONKURIMIT DHE MENYRA E
' KOMUNIKIMIT
Kandidatét do té vlerésohen nga Komisioni i Brendshém pér Lévizjen Paralele i ngritur né
Bashkiné Mallakastér, népérmjet dokumentacionit té dorézuar dhe intervistés sé strukturuar me
gojé.

Totali i pikéve té vlerésimit té kandidateve éshté 100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht:

a. 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar i ndaré: 20 piké pér pérvojén, 10 piké pér trajnimet
apo kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, 10 piké pér certifikimin pozitiv ose per vleresimet e
rezultateve me pune , né rastet kur procesi | certifikimit nuk eshte kryer;

b. 60 piké pér intervistén me gojé;

Komisioni, né pérfundim té vlerésimit, pérzgjedh kandidatin, i cili renditet i pari ndér kandidatét gé
kané marré té paktén 70 piké (70% té pikéve) né rast té kandidatéve me piké té barabarta, zbatohet
parashikimi i pikés 13, t€ Kreut IV t€ Vendimit té Késhillit t€ Ministrave nr.242 dt.18.03.2015 ‘Pér
plotésimin e vendeve té lira né kategoriné e ulét dhe t€ mesme drejtuese”.

Né pérfundim té vlerésimit té kandidatéve, informacioni pér fituesin do te shpallet né

e né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”,
e né fagen zyrtare té Bashkisé Mallakastér
e stendén e publikimeve té Bashkisé Mallakastér

PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

PRANIMIT NE SHERBIMIN CIVIL DHE KRITERET E VECANTA
Pér kété proceduré kané té drejté té aplikojné té gjithé kandidatét jashté sistemit té shérbimit civil,
gé plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21, t€ ligjit 152/2013 “Pér népunésin civil” i
ndryshuar.

KUSHTET QE DUHET TE PLOTESOJE KANDIDATI NE PROCEDUREN E

Kushtet gé duhet té plotésojé kandidati né procedurén e pranimit né shérbimin civil jané:

1. Té& jeté shtetas shqiptar;

2. TEe keté zotési té ploté pér té vepruar;

3. Té zotérojé gjuhén shqipe, té shkruar dhe té folur;

4. Te jeté né kushte shéndetésore gé e lejojné té kryejé detyrén pérkatése;
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5.

Té mos jeté i dénuar me vendim té formés sé preré pér kryerjen e njé krimi apo pér kryerjen

e njé kundérvajtjeje penale me dashje;

6.

Ndaj tij té mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, qé nuk éshté shuar

sipas ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i ndryshuar.

Kandidatét duhet té plotésojné kriteret e vecanta si vijon:
-Pér pozicionin Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A

1.
2.

Diplome Bachelor ne Finance, Master i Shkencave né Finance
Njohja e njé gjuhe té huaj

-Pér pozicionin Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A

1.

Diplomé bachelor né financg,

DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI | DOREZIMIT

Kandidatét gé aplikojné duhet té dorézojné dokumentat si mé poshté Kandidati duhet té dérgojé me
posté ose dorazi né njé zarf t& mbyllur, né Zyrén e Njésisé sé Menaxhimit té€ Burimeve Njerézore, té
Bashkisé Mallakastér, kéto dokumenta:

1.

© oo Nk W

Jetéshkrim i plotésuar né pérputhje me dokumentin tip gé e gjeni né linkun:
http://ééé.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

Fotokopje té diplomés (pérfshiré edhe diplomén Bachelor). Pér diplomat e marra jashté
Republikés sé Shqipérisé té pércillet njehsimi nga Ministria e Arsimit dhe e Sportit;;
Fotokopje té librezés sé punés (té gjitha faget qé vértetojné eksperiencén né puné);
Fotokopje té letérnjoftimit (ID); ;

Vértetim té gjendjes shéndetésore;

Vetédeklarim té gjendjes gjyqésore;;

Vlerésimin e fundit nga eprori direkt;

Veértetim nga institucioni gé nuk ka maseé disiplinore né fuqi;;

Cdo dokumentacion tjetér gé vérteton trajnimet, kualifikimet, arsimin shtesé, vlerésimet
pozitive apo té tjera té pérmendura né jetéshkrimin tuaj;

Aplikimi dhe dorézimi i dokumentave pér pér proceduren e pranimit né kategoriné ekzekutive
duhet té béhet brenda datés 27.06.2019. Dokumentacioni dorézohet prané Zyrés sé Njésisé sé
Menaxhimit té Burimeve Njerézore, té Bashkisé Mallakastér.

2.3

REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

Né datén 06.06.2019 NJBNJ do té shpallé né portalin ”’Shérbimi Kombétar i Punésimit”, né fagen ¢
Internetit té Bashkisé Mallakastér dhe né stendén e informimit té publikut, listén e kandidatéve qé
do té vazhdojné konkurimin, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do té zhvillohet testimi me
shkrim dhe intervista.
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http://www.dap.gov.al/legjislacioni/udhezime-manuale/60-jeteshkrimi-standard

Né té njéjtén daté kandidatét gé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné ekzekutive
dhe kriteret e vecanta do té njoftohen nga Njesia Pergjegjese e Menaxhimit te Burimeve Njerezore,
pér shkaget e moskualifikimit., né rrugé elektronike népérmejt emailit.

Ankesat nga kandidatet paragiten né Njésiné Pérgjegjése té Menaxhimit té Burimeve Njerézore
brenda 5 ditéve kalendarike dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 diteve pune nga data e depozitimit
te saj.

24 FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
' ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA

Kandidatét do té testohen me shkrim né lidhje me:

Ligji 10256 daté 8.7.2010 “Menaxhimi Financiar dhe kontrolli”’( I ndryshuar);

Ligji 139/2015 Pér vetéqeverisjen vendore:* ;

Udhézimi 30/2011 i Ministrisé sé Financave;

Ligji nr.9131, daté 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike;

Ligjin nr.8399, date 9.9.1998 “Per disa ndryshime ne ligjin nr.7776 date 22.12.1993 “Per

Buxhetin lokal”,

6. Udhézim i MF Nr. 17, dat€ 25.7.2011 pér “Pérmbushjen e inspektimit financiar publik dhe
kontrollin e cilésis€”.

7. Udhézimi i MF nr. 12, daté 05.06.2012 mbi “Procedurat e kryerjes s€ veprimtaris€ sé&

auditimit t€ brendshém né sektorin publik”

oD E

Kandidatét gjaté intervistés sé strukturuar me gojé do té vlerésohen né lidhje me:

a- Njohurité, aftésité, kompetencén né lidhje me pérshkrimin pérgjithésues té punés pér pozicionet;
b- Eksperiencén e tyre té méparshme;
c- Motivimin, aspiratat dhe pritshmérité e tyre pér karrierén.

MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Ményra e vlerésimit té kandidatéve:

Kandidatét do té vlerésohen nga Komiteti i Pérhershém i Pranimit, i ngritur prané Bashkisé
Mallakastér.

Totali i pikeve te vleresimit te kandidateve eshte 100 pike te cilat ndahen perkatesisht:

a. 15 piké pér dokumentacionin e dorézuar;
b. 25 piké pér intervistén e strukturuar me gojé;
C. 60 piké pér vlerésimin me shkrim.
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Komiteti i Pérhershém i Pranimit, né pérfundim té vlerésimit, pérzgjedh kandidatin, i cili renditet
I pari me pikét maksimale, pér t'u eméruar né pozicionin

Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A

Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A

Né rast se dalin fitues mé shumé se njé kandidat, me piké té barabarta, zbatohen parashikimet e
pikés 13, té kreut 1V, té Vendimit t& Késhillit t¢ Minstrave nr.243, daté, 18.03.2015 “Pér pranimin,
l1évizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategorin ekzekutive”.

Komiteti i Pérhershém i Pranimit brenda 24 (njézet e katér) oréve, i vendos né dispozicion listén
e fituesve, Njésisé sé Menaxhimit té Burimeve Njerézore.

Njésia e Menaxhimit t¢ Burimeve Njerézore, brenda 24 (njézet e katér) oréve shpall listén e
fituesve.

-Pér pozicionin Specialist, Sektori i Financés- kategoria IV-A

-Pér pozicionin Specialist asetesh , Sektori i Financés- kategoria IV-A

Njoftimi do té béhet:
o né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”
o né fagen zyrtare té€ Bashkisé Mallakastér
« ne stenden e informimit publik te Bashkise Mallakastér.

Per sgarime te metejshme mund te kontaktoni ne :

e-mail : mshehaj@bashkiamallakaster@gmail.com

NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE
BASHKIA MALLAKASTER
MARJOLA SHEHAJ
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