REPUBLIKA E SHQIPERISE

BASHKIA MALLAKASTER
NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE

SHPALLJE PER LEVIZJE PARALELE DHE PER PRANIMIN NE SHERBIMIN CIVIL
NE KATEGORINE EKZEKUTIVE

{Specialist i Burimeve Njerézore)

Lloji i diplomés “Shkenca Juridike”
Niveli minimal i diplomés “Diplome e Nivelit Master Profesional”

Né zbatim t& Nenit 22 dhe t& Nenit 25, t& Ligjit 152/2013 “Pér Népunésin Civil” i ndryshuar,’
VKM-s& Nr.142 datg 12.03.2014, “Pér pérshkrimin dhe klasifikimin e pozicioneve &€ punés né
institucionet e administratés shtetéore dhe institucionet ¢ pavarura” i ndryshuar ; si dhe & Kreut
i, 1N, IV dhe VI, t& Vendimit Nr. 243,daté 18/03/2015, t& Késhillit t&¢ Ministrave, Bashkia
Mallukastér shpall progedurat e l&vizjes paralels dhe t& pranimit ng€ sh&rbimin civil pér
kategoriné ¢':zekutive, pér grupin e pozicioneve:

Specialist i Burimeve Njerézore, Sektori i Burimeve Njerézore, Drejtoria e
Burimeve Njerézore, Juridike dhe Shérbimeve Njerézore. Kategoria IV- A | 1 (njé)

Shpallja &shté e hapur pér (& gjithé népunésit civil t& s& njgjtés kategori né t€ gjitha institucionet
pjesé ¢ shérbimit civil.N&se nuk ka njé fitues nga progedura e lévizjes paralele, plotésimi i vendit
vakant do te realizohet me procedurén e Pranimit n& shérbimin Civil,

Pér t& dy progedurat (I&vizje paralele dhe Pranimi né Shérbimin Civil né kategorin€ ekzekutive)
aplikohet né t& njé&jtén kohg.
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Pérshkrim i Pérgjithshém

Specialist i Burimeve Njerézore, Sektori i Burimeve Njerézore , Drejtoria e Burimeve
Njerézore, Juridike dhe Shérbimeve Njerézore. Kategoria [V/A;

1. Specialisti varet direkt nga Pérgjegjési i Sektorit.

2. Zbaton me pérpikméri dhe né nivel t& larté profesional t& gjitha detyrat e ngarkuara
nga eprorét e tij.

3. Jep pérgjigje ligjore dhe teknike pér problemet specifike q& mbulon sipas detyrave q& i
ngarkohen brenda sektorit, si dhe pérgatit propozime lidhur me trajtimin e ¢é€shtjeve t&
ndryshme me karakter profesional dhe teknik, sipas fushave q& mbulon sektori.

4. Ndjek korrespondencén qé i éshté dhéng pér trajtim, duke respektuar rigorozisht afatet
e pércaktuara. Pérgatit materialin dhe pasi e siglon ia paraqet pérgjegjésit t& sektorit
dhe drejtorit t& drejtorisé;

5. Mban pérgjegjési pér cilésing dhe saktésing profesionale t& materialeve t&€ pérgatitura.

6. Punon né vazhdimési pér rritjen e afiésive vetiake tekniko-profesionale dhe marrin
pjesé né veprimtarité trajnuese pér kété qéllim, ng funksion t& plotésimit sa mé t& mire
t& detyrés sé ngarkuar, por edhe t& karrierés né shérbimin civil, t& njoh¢ legjislacionin
né fugi dhe né ményré t& veganté até q& lidhet me punén sipas specifikés s& fushés qé
mbulon. |

7. 7baton dhe pérgjigjet pér detyra té tjera t& ngarkuara nga pérgjegjési sektorit.

8. T& zbatoj orarin zyrtar disiplinén dhe etiken profesionale né puné.

DETYRAT
Detyrat Kryesore

Specialist i Burimeve Njerézore , Sektori i Burimeve Njerézore, Drejtoria e Burimeve
Njerézore, Juridike dhe Shérbimeve Njerézore. Kategoria 1V-a

[ishtg népunés civil, né varési nga Pérgjegjési i Sektorit t& Burimeve Njerézore.Detyrat dhe
pérgjegjésité e tij jané :

L

2.

3.

T& ndjeké dhe evidentojé me shkrim zbatimin e orarit t& punés, prezencén e personelit
n& pung né drejtorité dhe sektorét e bashkisg, si dhe n€ institucionet varése.

Né bashképunim me pérgjegjésin e sektorit ushtron kontrolle p&€r prezencén e
punonjésve .Siglon list& prezencat dhe ia pércjell sektorit (€ Fianncés.

Kérkon nga personeli i Bashkisé zbatimin e rregullores s¢ administratés, akteve ligjore
dhe nénligjore pér disiplinén né puné t& népunésit civil dhe vendimet e udhézimet e
Kryetarit t& Bashkisé

T°i japé sektorit t& finances t& dhénat e nevojshme pér pagat, klasat, vjetérsing n¢ puné,
masén e shpérblimit pér funksionin, shkallén e véshtirésisé né puné etj. Koordinon
punén dhe informon specialistin llogaritar pér ndryshimet né vjetérsin€ e punonjésve si
edhe pér nryshimet né nivelet e kualifikimit dhe arsimimit € punonjésve.
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Plotéson kontrata e punés sé punonjésve.

6. Administron regjistrin themeltar & personelit dhe punonjésve t& bashkisg, me t& gjitha
t& dhénat pérkatése dhe bén azhornimin sipas rastit.

7. Ruan, sistemon dhe administron librezat e punés s& punonjésve qé jané€ ose merren né
pung né bashki, duke béré sistemimin ¢ tyre sipas regjistrit themeltar. Kryen
regjistrimin ne regjistrin themeltar te punesimit dhe né Librezén e Punés pér ¢do
punémarrés.

8. Ndjek n& dinamiké pasurimin e dosjeve t& personelit, duke béré n& to ndryshimet
pérkatése, né bazé & urdhrave dhe vendimeve pér levizje, dhénie stimujsh, masa
disiplinore, mbarim shkolle dhe kurse, duke vendosur né pjesén pérkaiése vlerésimet
periodike t& punés s& n&punésit.

9. Pérgatit programet per trajnimin sipas udhézimeve t& eproréve t&€ sektoréve dhe
drejtorive t& bashkisé dhe harton planin e pranimit vjetor n& shérbimin civil.

10. Asiston né progesin e vlergsimit t& punonjésve n& organikén e bashkisé.
Té hartojé planin e lejeve 18 zakonshme pér vitin pasardhés dhe ndjeké zbatimin e (i
pas miratimit nga Kryetari i Bashkisé.

1. Zbaton masa tec veganta pér ruajtien dhe miréadministrimin e informacionit
konfidencial dhe mbrojtjen e t& dhénave personale te pun€marrésve;

12. Ushtron kompetencat pér zbatimin e ligjit pér parandalimin e konfliktit té interesave
dhe t& ligiit nr 9049 date 10/04/2003 i ndryshua. “Pér Deklarimin dhe kontrollin e
pasurive , detyrimeve financiare t& t& zgjedhurve dhe té disa népunésve publik.

13. Zbaton me pérpikméri dhe né nivel t& larté profesional t& gjitha detyrat e ngarkuara nga
eprorét e tij. '

14. Ndjek korrespodencén zyrtare t& sektorit.Mban pérgjegjési pér cilésin dhe sak(@sing
profesionale t& materialeve t& pérgatitura dhe pasi e siglon ia paraqet pérgjegjésit té
sektorit.

15. Plotéson platformén HRMIS (regjistrin elektronik) pér t€ dhé&nat e punonjésve.

16. Realizon progesin dhe ndjek progeduren ¢ rekrutimit (& burimeve njerézore , lévizjen
paralele dhe ngritjes né detyt& , n& shérbimin civil sipas ligjit me qéllim térhegjen né
administraté t& elementeve t& afié profesionalisht pér rritjen e performancés né
administratén ¢ Bashkisé.

17. Zbaton dhe pérgjigjet pér detyra & tjera té ngarkuara nga drejtori dhe p&rgjegjési i
sektorit.

[8. Te raportoj né ményré periodike mbi zbatimin e detyrave t€ ngarkuara.

19. Te zbatoj orarin zyrtar disiplinén dhe etikén profesionale n€ puné.
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Kjo proceduré éshté e hapur vetém pér népunésit civilé & kategorisé ekzekutive né & giitha
institucionet, pjesé e shérbimit civil.

1.1.Kushtet minimale & duhet t& plotésojng kandidatét pér l&vizjen paralele jané:

1. T& jet& népunés civil i konfirmuar brenda té nj&jtés kategori.
2.T& mos keté masé disiplinore né fuqi.
3.Té keté t& paktén vlerésim e fundit “Miré” apo “Shumé mirg”.

Kriteret e vecanta pér kété pozicion jane:

a. T& zotérojé Diplomé t& Nivelit “Master Profesional” n& Drejtési. Nése diploma &shté
marré jashté vendit, duhet (& jené njohur paraprakisht prané institucionit pérgjegjes
pér njésimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi,

b. Té keté t& paktén mbi 2 vite pung né& pushtetin vendor;
c. Té ket& njohuri t& njé gjuhe t& huaj;

1.2. DOKUMENTACI."_ I _ HE: 11 DOREZIMIT
Kandidati duhet t& dergole me poste né nje zarf 8 mbyllur, né zyrén e Njésisé sé
Menaxhimit té Burimeve Njérézore, té Bashkisé Mallakastér, kéto dokumenta:

1. Letér motivimi pér aplikim n& vendin vakant.

2. Njé kopje t& jetéshkrimit (CV).

3. Fotokopje e diplomés. Nése aplikanti disponon njé diplomé t& nj& universiteti & huaj
duhet ta ket& t& njghsuar prang Ministris& s& Arsimit.

4. Fotokopje e diplomés me listén e notave. Nése ka njé diplomé dhe list¢ notash t&

ndryshme me vlerésimin e njohur né Shtetin Shqiptar, aplikanti duhet ta keté t&

konvertuar até sipas sistemit shqiptar.

Fotokopje ¢ vlerésimit t& fundit vjetor.

Fotokopje t& librezés sé punés e plotésuar.

Certifikata ose déshmi t& kualifikimeve, trajnimeve t&€ ndryshme.

Fotokopije e letémjoftimit (Karté Identiteti).

Vértetim t& gjendjes gjyqésore dhe shéndetsore.(Déshmi penaliteti dhe raport

mjekésor).

RN

Dokumentet e mésipérme duhet té dorézohen deri mé daté 05.11.2021

N& daten 06.11. 2021 Njesm e Menaxhxmlt t& Burimeve Njerezme né Bashking Mallakastér
do t& shpallé né portalin ”Shérbimi Kombétar t& Punésimit”, n& faqen zyrtare t€ Internetit &
Bashkisé n& stendén ¢ informimit t& publikut., listén € ¢ kandidatéve qé do té¢ vazhdojné
konkurimin , si dhe datén, vendin dhe orén e sakt& ku do t& zhvillohet intervista.

N& t& njéjtén daté kandidatét qé nuk i plotésojné kushtet ¢ lévizjes paralele dhe kriteret e
vecanta do t& njoftohen individualisht nga Njésia e Menaxhimit t€ Burimeve Njerézore né
Bashking Mallakastér, pér shkaget e moskualifikimit né t& njéjtén dité me shpalljen e listés s€
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verifikimit paraprak t& kandidatéve né rrugé elektronike p&rmes e-mailit t& paraqgitur nga
kandidati né dokumentacionin e aplikimit.

Ankesat nga kandidatet paraqiten né€ Njésiné Pérgjegjése t€ Menaxhimit t&¢ Burimeve
Njerézore brenda 5 ditéve kalendarike dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 diteve pune nga
data e depozitimit te saj.

FLESITE DHE CILESITE MBL TE CILAT DO TE

N&¢ intervisté kandidatét do t& vlerésohen pér njohurité e tyre né kéto fusha:

+ Kushtetuta e Republikés s¢ Shqipérisé.

e Ligji nr.139/2015 *“Per vetéqeverisjen Vendore’

« Kodii Progedurés administrative

¢ Ligjinr.9131, daté& 08.09.2003 “Pé&r rregullat ¢ etikés né administratén publike;
» Ligji I népungsit civil 152/2013,i ndryshuar

» Ligji nr.7961 daté 12.07.1995’Kodi i Punés n& Republikén e Shqip&risg’’, 1

ndryshuar

Ményra e vlerésimit té kandidatéve:

Kandidatét do t& vierésohen nga Komisioni i Brendshém pér Lévizjen Paralele i ngritur
né Bashkiné Mallakastér, népérmjet dokumentacionit 1€ dorézuar dhe intervistés sé
strukturuar me gojé.

Totali i pikéve t& vlerésimit t& kandidateve &shté 100 piké, té cilat ndahen pérkatésisht:

1. 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar i ndaré: 20 piké pér pérvojén, 10 piké pér
trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, 10 pik& pér ¢ertifikimin
pozitiv ose per vleresimet e rezultateve me pune , né rastet kur procesi I certifikimit
nuk eshte kryer;

2. 60 piké pér intervistén me gojé;

Kandidatét do t& vlerésohen nga Komisioni i Brendshém pér Lévizjen Paralele i ngritur
né Bashkiné Mallakastér, népérmjet dokumentacionit t& dorézuar dhe intervistés sé
strukturuar me gojé.

Totali i pikéve & vlerésimit t&€ kandidateve &shté 100 pik&, t& cilat ndahen pérkatésisht:

a. 40 piké pér dokumentacionin e dorézuar i ndaré: 20 pik& pér pérvojén, 10 piké pér
trajnimet apo kualifikimet e lidhura me fushén pérkatése, 10 piké pér certifikimin
pozitiv ose per vileresimet e rezultateve me pune , né rastet kur procesi [ certifikimit
nuk eshte kryer;

60 piké pér intervistén me gojé;
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Né rast se dalin fitues mé shumé se nj€ kandidat, me piké t& barabarta, zbatohen parashilkimet
e pikés 13, té kreut IV, t& Vendimit t& Késhillit t€ Minstrave nr.243, daté, 18.03.2015 “Pér
pranimin, 1évizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategorin ekzekutive”.

Né pérfundim té vlerésimit t€ kandidatéve, informacioni pér fituesin do te shpallet né

s né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit” ,

o né fagen zyrtare té Bashkisé Mallakastér

o stendén e publikimeve t§ Bashkis€ Mallakastér
1. PRANIMI NE SHERBIMIN CIVIL.

Nése né pérfundim t&é procedurds sé 18vizjes paralele nuk ka fitues, plotésimi 1 vendit vakant
do té realizohet népérmjet procedurés s¢ pranimit né shérbimin civil né kategoriné

elzekutive.

Pér kété proceduré kané t& drejté t€ aplikojné t€ gjithé kandidatét jashté sistemit t& shérbimit
civil, q&€ plotésojné kérkesat e pérgjithshme sipas nenit 21 t€ ligjit nr.152/2013 “Pér
népunésin civil” i ndryshuar:

2.1. KERKESAT E PERGJITHSHME PER PRANIMIN NE SHERBIMIN CIVIL DHE
KRITERET E VECANTA

-Té jeté shtetas shqiptar.

~Té€ keté zotési t& plot€ pér té vepruar.

~Té& zotérojé gjuhén shqipe, t&€ shkruar dhe té folur.

-Té& jeté né kushte shéndetésore qé e lejojné t€ kryejé detyrén pérkatése.

-T& mos jeté dénuar me vendim t& formés s& preré pér kryerjen e njé krimi apo pér
kryerjen e njé kundérvajtjeje penale me dashje.

- Ndaj tij t& mos jeté marré masa disiplinore e largimit nga shérbimi civil, g€ nuk &shté
shuar (hequr) sipas kétij ligji.

Kriteret e vecanta pér kété pozicion jané:

Té zotérojé Diplomé t& Nivelit “Master Profesional” né degét Drejt€si. Diplomat, t€ cilat jané
marré jashté vendit, duhet t& jené njohur paraprakisht prané institucionit pérgjegjés pér
njéhsimin e diplomave, sipas legjislacionit né fuqi.Té keté mbi 2 vite puné né pushtetin
vendor.

2.2.DOKUMENTACIONI, MENYRA DHE AFATI I DOREZIMIT:

Kandidati duhet t& dérgojé me posté né njé zarf té mbyllur, né zyrén e Njésisé sé
Menaxhimit té Burimeve Njérézore, té Bashkisé Mallakastér kéto dokumenta:

1. Letér motivimi pér aplikim né vendin vakant.
. Njé kopje té jetéshkrimit.

3. Fotokopje e diplomés.Nése aplikanti disponon njé diplomé t& njé universiteti t€ huaj
duhet ta keté t€ njesuar prané Ministrisé sé Arsimit. _

4, Fotokopje e diplomés me listén e notave. Nése ka njé diplomé dhe listé notash té
ndryshme me vlerésimin e njohur né Shtetin Shgiptar, aplikanti duhet ta keté té
konvertuar até sipas sistemit shqiptar.

5. Fotokopje té librezés s€ punés e plotésuar.

6. Certifikata ose déshmi té kualifikimeve, trajnimeve t¢ ndryshme.
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7. Fotokopje e letérnjoftimit.
8. Vértetim gjéndjes gjygésore dhe shéndetésore.

Dokumentat e mésipérme duhet té dorézohen deri mé daté 10.11.2021

2.3.REZULTATET PER FAZEN E VERIFIKIMIT PARAPRAK

N& datén 14.11.2021 NJIBNJ do té shpallé né portalin “Shérbimi Kombétar 1 Punésimit”,
né fagen e Internetit t& Bashkisé Mallakastér dhe né stendén e informimit t€ publikut, listén e
kandidatéve q¢ do té vazhdojné konkurimin, si dhe datén, vendin dhe orén e sakté ku do t& -
zhvillohet testimi me shkrim dhe intervista.

N& t& njéjtén daté kandidatét qé nuk i plotésojné kushtet e pranimit né kategoriné
ekzekutive dhe kriteret e vecanta do té njoftohen nga Njesia Pergjegjese e Menaxhimit te
Burimeve Njerezore, pér shkaget e moskualifikimit., né rrugg elektronike népérmejt emailit.
Ankesat nga kandidatet paragiten né Njésiné Pérgjegj€se t&€ Menaxhimit t€ Burimeve
Njerézore brenda 5 ditéve kalendarike dhe ankuesi merr pérgjigje brenda 5 diteve pune nga
data e depozitimit te saj.

2.4.FUSHAT E NJOHURIVE, AFTESITE DHE CILESITE MBI TE CILAT DO TE
ZHVILLOHET TESTIMI ME SHKRIM DHE INTERVISTA

Né konkurimin me shkrim dhe intervisté e strukturuar me goje, kandidatét do té
vlerésohen pér njohurité e tyre né kéto fusha:

o Kushtetuta e Republikés sé€ Shqipérisé,

o Ligji nr.139/2015 “Per vetéqeverisjen Vendore™
« Kodi I Precedurés administrative 2016

o Udhézimi 30/2011 i Ministrisé s&€ Financave;

o Ligji nr.9131, dat& 08.09.2003 “Pér rregullat e etikés né administratén publike; -

o Ligji i népunésit civil 153/2014, 1 ndryshuar

o Ligjinr.7961 daté 12.07.1995°’Kodi i Punés né Republikén e Shqipéris€”’, i
ndryshuar

2.5MENYRA E VLERESIMIT TE KANDIDATEVE

Kandidatét do té vlerdsohen nga Komiteti i Pérhershém i Pranimit, i ngritur pran¢ Bashkisé
Mallakastér.

Totali i pikéve té vierdsimit té kandidateve éshté 100 pikeé t& cilat ndahen pérkatésisht:

a. 15 pike pér dokumentacionin e dorézuat;
b. 25 piké pér intervistén e strukturuar me gojé;
c. 60 piké pér vlerésimin me shkrim.

Komiteti i Pérhershém i Pranimit, né pérfundim t& vlerésimit, pérzgjedh kandidatin, i cili
renditet i pari me pikét maksimale, pér tu eméruar né pozicionin:

Specialist i Burimeve Njerézore, Sektori i Burimeve Njerézore. Kategoria IV-A
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Né& rast se dalin fitues mé shumé se njé kandidat, me piké t& barabarta, zbatohen parashikimet
e pikés 13, t& kreut IV, t& Vendimit t& Késhillit t&¢ Minstrave nr.243, daté, 18.03.2015 “Pér
pranimin, lévizjen paralele, periudhén e provés dhe emérimin né kategorin ckzekutive”.

Komiteti i Pérhershém i Pranimit brenda 24 (njézet e katér) oréve, vendos né
dispozicion listén e fituesve, Njésis¢ s¢ Menaxhimit ¢ Burimeve Njerézore t& Bashkisé
Mallakastér

Njésia e Menaxhimit t& Burimeve Njerézore, brenda 24 (njézet e katér) oréve, shpall listén e
fituesve.
Njoftimi do té béhet:

e né portalin “Shérbimi Kombétar i Punésimit”

o né fagen zyrtare té Bashkis¢ Mallakastér

o né stendén e informimit publik t& Bashkis¢ Mallakastér.

Pér sqarime t€ métejshme mund t& kontaktoni né :

e-mail : lsaliaj@bashkiamallakaster.gov.al

NJESIA E MENAXHIMIT TE BURIMEVE NJEREZORE
BASHKIA MALLAKASTER
LAURETA SALIAJ
(

W
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